附件3

课题申报平台及操作流程说明
中国西域研究中心公开招标课题通过“西域研究科研服务管理平台”进行申报，对于首次申报者，申报流程如下：

登录西域研究科研服务管理平台→注册平台→身份审核→审核通过后进入平台完善个人信息→填写项目申报材料→提交审核→资格审查通过后下载打印申请书并提交课题负责人所在单位审核盖章→将盖章后的申请书扫描件（PDF）上传至平台。

一、注册/登录

1.初次使用平台，可用手机验证码登录方式注册账号。

2.中国西域研究中心审核注册资格、核实信息。

3.注册成功后，可设置密码，用于账户和密码登录方式。

4.打开首页功能清单中“个人中心”页面，补充完善个人信息，点击“保存”按钮。

二、项目申报材料填写

1.打开首页功能清单中“项目申报”页面，根据提示如实填写相关内容后，点击“保存”按钮。

2.填写过程中如需要暂时离开页面，请点击“存草稿”按钮后再关闭页面，以免信息丢失。

3.课题论证填写，建议在《中国西域研究中心公开招标课题申请书》电子版中填写完成相关内容后保留格式，复制到文本框，如有图片请使用文本框中添加图片功能。

三、提交审核

1.申报阶段审核状况共有4种：①待提交 ②资格审查中 ③退回修改 ④资格审查通过。请项目申请人及时留意审核状态。

2.填写并保存项目申报信息，“核验”通过后请点击“提交审核”按钮，进入资格审查环节。特别提醒：审核状态为“待提交”时，说明项目申请人仅在平台保存项目申报信息而未提交审核，此时并未进入资格审查环节，申报无效。
3.审核状态为“资格审查中”时，若想对项目申报信息进行修改，请点击“取消审核”按钮，修改后重新点击“提交审核”按钮，进入资格审查环节。特别提醒：如通过资格审查，将无法更改项目申报信息，请慎重提交。
4.审核状态为“退回修改”时，点开项目申报信息页面，根据最下方文本框所示修改意见进行修改后点击“提交审核”按钮，重新进行资格审查。

5.审核状态为“资格审查通过”时，打开项目申报管理页面，点击上方“打印”按钮，下载打印课题申请书，提交单位审核盖章。盖章后，扫描课题申报书，上传至平台，项目申报完毕。


